
FORMATEUR/TRICE EN BUREAUTIQUE (H/F/X)
ENAIP EN PAYS DE LIEGE

LIEGE

Informations générales

Nombre de postes demandés 1

Catégorie de métier Formateur pour adultes

Secteur d'activité Formation permanente et autres activités d'enseignement

Lieu(x) de travail • LIEGE
LIEGE [ARRONDISSEMENT]

Votre fonction L'Enaip recherche un(e) formateur/trice pour la formation de
bureautique
(https://www.enaip-liege.be/formations/bureautique/) pour
entrée immédiate.
Le/la formateur/trice sera chargé(e) de donner des cours de
bureautique sur la suite Office (2019 et 365) de Microsoft
ainsi que les outils en ligne (certaines séquences de cours
pouvant être dispensées à distance). Il/Elle participera,
notamment, à l'évaluation, au suivi, à la sélection de
candidats, au soutien et à la remédiation.
Aptitudes à l'emploi:
S'adapter rapidement à des sujets, styles, situations ou
publics différents,
Percevoir les besoins et réactions individuels,
Gérer la dynamique existant au sein des groupes,
Gérer des conflits et mettre en oeuvre des techniques de
négociation,
Réagir rapidement aux évolutions technologiques,
Entretenir des relations professionnelles avec
l'environnement institutionnel et professionnel, S'intégrer
dans une équipe de travail.

Profil du candidat

Formation(s) Niveau :

Baccalauréat professionnel

Domaine :

Administration

Langue(s) • Français - Très bonne connaissance

Connaissances spécifiques Etre en possession d'un Certificat d'Aptitude Pédagogique
ou expérience équivalente.

Caractéristiques

Régime de travail Heures/sem : 38h00

Temps plein de jour

Contrat contrat de remplacement

Contact

Page 1

https://www.enaip-liege.be/formations/bureautique/


Entité ENAIP EN PAYS DE LIEGE

Nom de la personne DEHOSAY Valérie

Adresse Rue du Pommier 25

4000 Liège

BELGIQUE

Téléphone(s) Bureau : 04 227 90 85

E-mail valerie.dehosay@enaip-liege.be

URL https://www.enaip-liege.be/

Modalités de contact Candidature (CV et lettre de motivation) exclusivement par
e-mail à recrutement@enaipliege.onmicrosoft.com avec
lettre de motivation en format Word.
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